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Politica de Securitate a Datelor cu Caracter Personal in cadrul Curtii de Apel
Centru

I. Dispozitii Generale

Politica de securitate a datelor cu caracter personal (in continuare - Politica)
reglementeaza prelucrarea datelor cu caracter personal de catre angajatii Curtii de Apel
Centru, stabileste rapoartele juridice care apar in procesul de prelucrare a tuturor datelor
cu caracter personal, inclusiv celor care constituie categorii speciale de date cu caracter
personal, care fac parte dintr-un sistem de evidenta sau care sunt destinate sa fie incluse
intr-un asemenea sistem, efectuata in totalitate sau in parte prin mijloace automatizate,
precum si prin alte mijloace decat cele automatizate.

Prezenta Politica asigurd protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale
persoanelor fizice si, in special, a dreptului acestora la protectia datelor cu caracter
personal.

Prezenta Politicad se aplicad prelucrarii datelor cu caracter personal, efectuata total
sau partial prin mijloace automatizate, precum si prelucrarii prin alte mijloace decat cele
automatizate a datelor cu caracter personal, care fac parte dintr-un sistem de evidenta a
datelor sau care sunt destinate sd faca parte dintr-un sistem de evidenta a datelor.

Curtea de Apel Centru are calitatea de operator, daca:

- stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal;

- scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal sunt
prevazute in mod expres de legislatia in vigoare.

Au calitatea de persoane imputernicite de cétre operator, subdiviziunile din cadrul
Curtii de Apel Centru, care prelucreaza date cu caracter personal in numele si pe seama
operatorului, pe baza instructiunilor primite de la operator.

La nivelul Curtii de Apel Centru, prelucrarea datelor cu caracter personal se
realizeaza cu respectarea prevederilor cadrului legal privind protectia datelor cu caracter
personal, precum si a prevederilor prezentei Politici.-



II. Notiuni Generale si Scopurile de baza a Politicii de securitate a datelor cu
Caracter Personal

In conformitate cu prevederile cadrului legal national si Conventiei Consiliul
Europei nr.108 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea automata a datelor
cu caracter personal, Curtea de Apel Centru are obligatia de a prelucra in conditii de
sigurantd si numai pentru scopurile specificate, datele cu caracter personal care 1i sunt
furnizate.

Curtea de Apel Centru recunoaste si respecta dreptul la viata intimd, familiald si
privatd, prelucrarea datelor cu caracter personal desfasurandu-se in conformitate cu
prevederile legale 1n vigoare.

Termenii si expresiile utilizate in prezenta Politica au semnificatiile prevazute in
Legea privind protectia datelor cu caracter personal.

In sensul prezentei Politici se definesc urmatoarele notiuni:

-date cu caracter personal - orice informatie referitoare la o persoana fizica
identificatd sau identificabilda (subiect al datelor cu caracter personal). Persoana
identificabila este persoana care poate fi identificatd, direct sau indirect, prin referire la
un numar de identificare sau la unul ori mai multe elemente specifice identitatii sale
fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau sociale;

- categorii speciale de date cu caracter personal - datele care dezvaluie originea
rasiala sau etnicd a persoanei, convingerile ei politice, religioase sau filozofice,
apartenenta sociala, datele privind starea de sandtate sau viata sexuald, precum si cele
referitoare la condamndrile penale, masurile procesuale de constringere sau sanctiunile
contraventionale; '

- prelucrarea datelor cu caracter personal - orice operatiune sau serie de
operatiuni care se efectueazd asupra datelor cu caracter personal prin mijloace
automatizate sau neautomatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea,
stocarea, pastrarea, restabilirea, adaptarea ori modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, dezvaluirea prin transmitere, diseminare sau in orice alt mod, aldturarea ori
combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea;

- sistem de evidentd a datelor cu caracter personal - orice serie structuratd de date
cu caracter personal accesibile conform unor criterii specifice, fie cd este centralizata,
descentralizatd ori repartizatd dupa criterii functionale sau geografice;

- operator - persoana fizica sau persoana juridicd de drept public sau de drept
privat, inclusiv autoritatea publica, orice altd institutie ori organizatie care, in mod
individual sau impreuna cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor
cu caracter personal prevazute iIn mod expres de legislatia in vigoare;

- persoand imputernicitd de cdtre operator - persoana fizica sau persoana juridica
de drept public ori de drept privat, inclusiv autoritatea publicd si subdiviziunile ei
teritoriale, care prelucreaza date cu caracter personal in numele si pe seama operatorului,



pe baza instructiunilor primite de la operator;

- tert - persoana fizica sau persoand juridica de drept public ori de drept privat, alta
decit subiectul datelor cu caracter personal, decit operatorul ori persoana imputernicita de
cétre operator si decit persoana care sub autoritatea directd a operatorului sau a persoanei
imputernicite este autorizata sa prelucreze date cu caracter personal;

- destinatar - orice persoana fizicd sau persoana juridica de drept public ori de drept
privat, inclusiv autoritatea publica si subdiviziunile ei teritoriale, careia ii sint dezvaluite
date cu caracter personal, indiferent daca este sau nu tert. Nu sint considerati destinatari:
organele din domeniul apararii nationale, securitatii statului si ordinii publice, organele
de urmarire penald si instantele judecatoresti carora li se comunicd date cu caracter
personal in cadrul exercitarii competentelor stabilite de lege;

- consimtamantul subiectului de date cu caracter personal - manifestare de vointa
libera, specifica, informata si lipsita de ambiguitate a subiectului de date prin care acesta
accepta, printr-o declaratie sau printr-o actiune fara echivoc, ca datele cu caracter personal
care 1l privesc sa fie prelucrate;

- depersonalizarea datelor - modificarea datelor cu caracter personal astfel incit
detaliile privind circumstantele personale sau materiale sa nu mai permita atribuirea
acestora unei persoane fizice identificate sau identificabile ori sd permita atribuirea doar
in conditiile unei investigatii care necesita cheltuieli disproportionate de timp, mijloace
si forta de munca;

- creare de profiluri - forma de prelucrare automata a datelor cu caracter personal,
care consta in utilizarea datelor cu caracter personal pentru a evalua anumite aspecte
referitoare la o ' persoana fizica, in special pentru a analiza sau a stabili aspecte privind
performanta la locul de munca, situatia economicd, sdnatatea, preferintele, interesele,
fiabilitatea, comportamentul, locul in care se afla persoana respectiva si deplasarile
acesteia.

- sistem informational judiciar (S1J) - sistem informational automatizat constituit
dintr-un ansamblu de resurse si tehnologii informationale, mijloace tehnice de program
si metodologii aflate in interconexiune si care este destinat Inregistrarii, prelucrarii,
utilizarii, pastrarii, informatiilor cu privire la cererile de chemare in judecata si dosarele
instantelor de judecata din momentul inregistrarii acestora pina in momentul arhivarii si
publicarii.

Scopul prezentei Politici este asigurarea protectiei drepturilor si libertdtilor
fundamentale ale persoanei fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal, in special a dreptului la inviolabilitatea vietii intime, familiale si private.

III. Obiectivele si Misiunile de Baza ale Politicii de Securitate a Datelor cu
Caracter Personal

Obiectivele principale ale Politicii sunt disponibilitatea, integritatea si
confidentialitatea tuturor informatiilor, inclusiv datelor cu caracter personal prelucrate de



Curtea de Apel Centru, atat in cadrul prelucrarii manuale, cat si in cadrul sistemelor si
proceselor de tehnologie informationala.

Securitatea reprezintd o componentd esentiala a deruldrii optime a proceselor
bazate pe IT in cadrul Curtii de Apel Centru. Baza unei securitati [T adecvate o constituie
respectarea prezentei Politici. Aceasta cuprinde cerinte si reguli pentru protectia tuturor
informatiilor cu caracter personal.

Avand in vedere ca siguranta IT nu poate fi garantatda exclusiv cu ajutorul unor
sisteme tehnice, prezenta Politica vizeaza, de asemenea, aspecte de ordin organizatorico-
juridic si de alta natura.

Curtea de Apel Centru va proteja datele cu caracter personal atat a justitiabililor, a
vizitatorilor, cat si a angajatilor sai.

Reglementarile din prezenta Politica reprezinta un standard minim pentru Curtea
de Apel Centru, inclusiv pentru toti angajatii instantei, si anume, functionarii publici de
demnitate publicd, functionarii publici de conducere, functionarii publici de executie,
precum si personalul contractat al instantei.

Toti angajatii Curtii de Apel Centru urmeaza sa respecte strict prevederile
legislatiei aferente, a Politicii si al regulilor interne privind protectia datelor cu caracter
personal.

IV. Procedura de Prelucrare a Datelor cu Caracter Personal

Procedura prelucrdrii datelor cu caracter personal prevede masuri tehnice si
organizatorice pentru indeplinirea obligatiilor referitoare la securitatea si controlul
sistemelor informatice, in vederea asigurarii confidentialitatii datelor si a informatiilor
precum si pentru pastrarea in sigurantd a acestora, in cadrul activitatii executate de catre
angajatii Curtii de Apel Centru.

Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza cu sau féra utilizarea de
mijloace automatizate In cadrul unor operatiuni ori seturi de operatiuni, fara a fi limitate
la acestea, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea,
adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin
transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau
combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea.

Colectarea presupune actiunea de a strange, a aduna, a primi date cu caracter
personal de la persoanele vizate prin intermediul subdiviziunilor Curtii de Apel Centru.

Inregistrarea presupune consemnarea datelor cu caracter personal intr-un sistem
de evidenta automata ori neautomata, care poate fi registru, fisier automat, bazd de date
sau orice alta formd de evidentd organizata, structurata ori ad-hoc sau intr-un text,
ingiruire de date ori document, indiferent de modalitatea in care se inscriu datele.

Organizarea presupune ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu
caracter personal, conform unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale in scopul
eficientizarii/optimizarii activitatilor de prelucrare a acestora.

Stocarea presupune pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal



culese, inclusiv prin efectuarea unor copii de sigurantd. Datele cu caracter personal din
registrele de evidenta, de la data incetarii utilizarii acestora, pot ramane la pastrare
primind statutul de document de arhiva.

Adaptarea presupune transformarea datelor cu caracter personal colectate initial,
conform criteriilor prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate.

Modificarea presupune actualizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori
refacerea datelor cu caracter personal, in scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate,
realitate si actualitate.

Extragerea presupune scoaterea unei parti din categoria specificd de date cu
caracter personal, in scopul utilizarii acesteia, separate si distinct de prelucrarea initiala.

Consultarea presupune examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor
cu caracter personal fard a fi limitate la acestea, in scopul efectudrii unei operatiuni sau
set de operatiuni de prelucrare ulterioara.

Utilizarea presupune folosirea datelor cu caracter personal, in totalitate sau in parte,
de catre si in interiorul Curtii de Apel Centru, inclusiv prin tipdrire, copiere, multiplicare,
scanare sau alte procedee similare.

Dezviluirea presupune actiunea de a face disponibile datele cu caracter personal
catre terfi prin comunicare, transmitere, diseminare sau in orice alt mod.

Aldturarea presupune actiunea de adaugare, alipire sau anexare a unor date cu
caracter personal la cele deja existente, pe care nu le modifica.

Combinarea presupune imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter
personal separate initial, intr-o forma noud, pe baza unor criterii prestabilite, pentru
scopuri anume determinate.

Restrictionarea presupune limitarea accesului la dalele cu caracter personal pentru
o perioada determinatd, pentru scopuri anume determinate.

Stergerea presupune eliminarea sau inldturarea, in totalitate sau in parte, a datelor
cu caracter personal din evidente sau inregistrari, prin implinirea termenului de pastrare,
la atingerea scopului pentru care au fost introduse, caducitatea, inexistenta ori
inexactitatea acestora.

Transformarea presupune operatiunea efectuata asupra datelor cu caracter personal
avand ca scop anonimizarea ori utilizarea in scopuri exclusiv statistice.

Distrugerea presupune aducerea la starea de neintrebuintare, in conditiile legii,
definitiva si irecuperabild, prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care
au fost prelucrate date cu caracter personal.

V. Tipuri de Date Prelucrate de Curtea de Apel Centru

Categoriile de date cu caracter personal (clasice sau digitale) supuse prelucrarilor
la nivelul Curtii de Apel Centru sunt urmatoarele:

a) nume, prenume, patronimicul;
b) IDNP;
c) data si locul nasterii;



d) detalii de contact - numar de telefon personal, adresd de email, adresa de
domiciliu/resedintd, etc.;

e) semnatura;

f) sexul;

g) cetatenia;

h) studiile;

i) functie, profesie;

i) locul de munca;

k) datele despre dizabilitate;

) alte date necesare exercitarii atributiilor de serviciu.

Prelucrarea datelor cu caracter personal de catre Curtea de Apel Centru se
efectueaza in baza prevederilor legale ce reglementeaza activitatea de infaptuire a
justitiei.

Angajatii Curtii de Apel Centru, in exercitarea atributiilor functionale, pot solicita
alte date cu caracter personal necesare pentru exercitarea atributiilor de serviciu, strict in
conformitate cu prevederile legale.

VI. Misurile de Protectie a Datelor cu Caracter Personal Prelucrate in cadrul
Curtii de Apel Centru

Masurile de protectie a datelor cu caracter personal sunt asigurate in scopul:

a) preintdmpindrii scurgerii informatiei care contine date cu caracter personal prin
metoda excluderii accesului neautorizat la aceasta;

b) preintampindrii distrugerii, modificarii, copierii, blocérii neautorizate a datelor
cu caracter personal in retelele telecomunicationale si resursele informationale;

¢) neadmiterea dezvaluirii tertilor a informatiei cu accesibilitate limitata;

d) eficientizarea resurselor informationale atat pe suport de hartie, cat si cel in
format electronic.

In cazul neutilizrii temporare a purtitorilor de informatie pe suport de hértie sau
electronic care contin date cu caracter personal, acestea se pastreaza in safeuri care se
inchid.

La terminarea sesiunilor de lucru, computerele si imprimantele se deconecteaza de
la reteaua electrica.

Operatorul asigurd securitatea punctelor de primire si expediere a corespondentei,
precum si securitatea contra accesului neautorizat la aparatele de copiere.

Accesul fizic la mijloacele de reprezentare a informatiei preluate din subdiviziunile
instantei este blocat impotriva vizualizarii de cédtre persoane neautorizate.

Mijloacele de prelucrare a informatiilor preluate din subdiviziunile instantei sau
soft-urile destinate prelucrarii acestora sunt scoase din perimetrul de securitate doar in
baza permisiunii scrise a operatorului.

Masurile de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate in cadrul instantei,
se infaptuiesc tinand cont de necesitatea asigurarii confidentialitatii si integritatii acestora,



prin protectie in forma manuald, electronica si externa.

Accesul in biroul unde sunt amplasate subdiviziunile instantei este restrictionat,
fiind permis doar persoanelor care au autorizatia necesard si doar in timpul orelor de
program.

Birourile nu sunt ldsate niciodata fara supraveghere la iesirea In exterior, usa
birourilor se incuie cu lacitul/cheia, inainte de acordarea accesului fizic, se verifica
competentele de acces.

Zilnic, se inspecteaza perimetrul de securitate al cladirii si al birourilor instantei.

Computerele sunt amplasate in locuri cu acces limitat pentru persoane straine.

Usile si ferestrele sunt incuiate in cazul in care in incépere lipsesc angajatii autorizati
de administrarea sistemului.

Amplasarea subdiviziunilor instantei raspunde necesitatii asigurarii securitafii
acestora contra accesului nesanctionat, furturilor, incendiilor, inundatiilor si altor posibile
riscuri.

Securitatea electroenergetica: este asiguratd securitatea echipamentului electric
utilizat pentru mentinerea functionalitdtii instantei, a cablurilor electrice, inclusiv
protectia acestora contra deteriorarilor si conectarilor nesanctionate. in cazul aparitiei
situatiilor exceptionale, de avarie sau de fortd majora, este asiguratd posibilitatea
deconectdrii electricitatii la sistemele de evidentd a subdiviziunilor instantei, inclusiv
posibilitatea deconectérii oricarui component IT.

Computerele instantei dispun de UPS-uri, care sunt folosite pentru incheierea
corecta a sesiunii de lucru a sistemelor (componentelor) in cazul deconectarii de la sursa
de alimentare cu energie electrica.

Securitatea cablurilor de retea: cablurile de retea, prin care se efectueaza operatiunile
de transmitere a datelor preluate din sistemul de evidenta, sunt protejate contra
conectarilor nesanctionate sau deteriorarilor. Pentru a exclude bruiajul, cablurile de
tensiune sunt separate de cele comunicationale.

Securitatea anti-incendiara a sistemului instantei este dotat cu echipament anti-
incendiar si corespunde cerintelor si normelor anti incendiare in vigoare.

In cadrul instantei se efectueaza controlul si evidenta instaldrii si scoaterii
mijloacelor de program, mijloacelor tehnice si celor tehnice de program, utilizate in
cadrul instantei.

La expirarea termenului de pastrare, informatiile, care contin date cu caracter
personal si care se contin pe purtatorii de informatii, se nimicesc.

Maisurile de securitate pentru protectia tehnologiilor informationale sunt
implementate in conformitate cu legislatia in vigoare privind protectia datelor cu caracter
personal.



Gestionarea Incidentelor de Securitate

a) Personalul care asigura exploatarea sistemelor informationale de date cu caracter
personal trece, periodic, instruirea referitor la responsabilitatile si obligatiile in cazul
executarii actiunilor de gestionare si reactionare la incidentele de securitate.

b) Personalul Curtii informeaza imediat superiorul ierarhic despre incidentele care
incalca securitatea sistemelor informationale de date cu caracter personal.

¢) Prelucrarea incidentelor include depistarea, analiza, preintimpinarea dezvoltarii,
inldturarea lor si restabilirea securitatii.

d) Pina la 31 ianuarie a fiecarui an, operatorul de date cu caracter personal
informeaza in scris Autoritatea nationala pentru protectia datelor cu caracter personal
despre incidentele de securitate constatate.

Identificarea si Autentificarea Utilizatorilor

a) Este efectuata identificarea si autentificarea utilizatorilor sistemelor
informationale de date cu caracter personal si a proceselor executate in numele acestor
utilizatori.

b) Toti utilizatorii (inclusiv personalul care asigurd susfinerea tehnica,
administratorii de retea, programatorii si administratorii bazelor de date) au un
identificator personal (ID-ul utilizatorului), care nu contine semnalmentele nivelului de
accesibilitate al utilizatorului.

¢) Pentru confirmarea ID-ului utilizatorului sint utilizate parole, mijloace fizice
speciale de acces cu memorie (token) sau cartele cu microprocesoare, mijloace biometrice
de autentificare, bazate pe caracteristici unice si individuale ale persoanei.

¢) Este asiguratd verificarea autenticitatii .documentului electronic cu ajutorul
dispozitivelor de verificare a semnaturilor electronice sau a sigiliilor electronice si/sau al
produsului, a autenticitatii semnaturii electronice sau a sigiliului electronic, cu
respectarea legislatiei in domeniul protectiei datelor cu caracter personal in procesul de
prestare a serviciilor de comunicare electronica;

d) In cazul in care contractul de munca/raporturile de serviciu ale utilizatorului au
fost incetate, suspendate sau modificate si noile sarcini nu necesitda accesul la date cu
caracter personal ori drepturile de acces ale utilizatorului au fost modificate, ori
utilizatorul a abuzat de codurile primite in scopul comiterii unei fapte prejudiciabile, a
absentat o perioada indelungatd, codurile de identificare si autentificare se revoca sau se
suspenda de administratorul

e) Este asigurata identificarea si autentificarea echipamentului folosit in operatiunile
de prelucrare a datelor cu caracter personal, cu menginerea acestor informatii pentru o
perioada prelucrarii. .

f) Administrarea identificatorilor utilizatorilor include:

- identificarea univoca a fiecarui utilizator,

- verificarea autenticitatii fiecarui utilizator.



Informarea Subiectului Datelor cu Caracter Personal

In cazul in care datele cu caracter personal sant colectate direct de la subiectul
datelor, persoana imputernicita este obligatd sd-i furnizeze urmétoarele informatii,
exceptand cazul in care acesta detine deja informatiile respective:

a) Identitatea operatorului sau, dupd caz, a persoanei imputernicite de catre
operator;

b) Scopul prelucrarii datelor colectate;

c) Informatii suplimentare, precum: destinatarii sau categoriile de destinatari

ai datelor cu caracter personal; existenta drepturilor de acces la date, de interventie asupra
datelor si de opozitie, precum si conditiile in care acestea pot fi exercitate; daca
raspunsurile la intrebarile cu ajutorul carora se colecteaza datele sunt obligatorii sau
voluntare, precum si consecintele posibile ale refuzului de a raspunde.

In cazul in care datele cu caracter personal nu sunt colectate direct de la subiectul
datelor, operatorul sau persoana imputernicitd de catre operator este obligatd ca, in
momentul colectarii datelor sau, dacd se intentioneaza dezvaluirea acestora catre terti, cel
mai tarziu Tn momentul primei dezvaluiri, sa furnizeze subiectului datelor cu caracter
personal informatia privind categoriile de date care urmeaza a fi colectate sau dezviluite.

VII. Atributiile Angajatilor Curtii de Apel Centru in Procesul de Prelucrare a
Datelor cu Caracter Personal

Judecatorul

La infaptuirea justitiei judecatorul din cadrul Curtii de Apel Centru prelucreaza date
cu caracter personal, prin prisma respectdrii legislatiei in vigoare privind datele cu
caracter personal.

Judecatorul prelucreaza/stocheazd/extrage date cu caracter personal, pe suport de
hartie si in format electronic prin intermediul componentelor SIJ si a sistemelor
informationale automatizate de stat.

Orice utilizare in alte scopuri a datelor cu caracter personal, parvenite in cadrul
sedintei si/sau introdusd In componentele SIJ, este interzisa.

La expirarea termenului necesar tuturor procedurilor intreprinse pentru infaptuirea
justitiei, datele colectate sunt pastrate in formd arhivata, pe perioada stabilita de
Indicatorul documentelor-tip si a termenelor de péastrare a acestora in instantele
judecatoresti aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr.377/19 din
31 iulie 2018.

Secretariatul Curtii de'Apel Centru
Seful secretariatului, prelucreaza date cu caracter personal, prin prisma respectarii
legislatiei in vigoare privind datele cu caracter personal.
Seful secretariatului, prelucreaza/stocheaza date cu caracter personal, pe suport de



hartie si in format electronic prin intermediul componentelor SIJ.

Prelucrarea/stocarea datelor cu caracter personal de cétre seful secretariatului, se
efectueaza in scopul realizarii urmatoarelor sarcini:

- Organizarea, mentinerea si dezvoltarea controlului intern managerial,
coordonarea managementului si organizarea activitdtii personalului secretariatului
instantei judecatoresti,

- Planificarea activitatii instantei si asigurarea implementarii planurilor de
activitate si a programelor de dezvoltare strategica;

- Organizarea si asigurarea procesului de colectare a datelor statistice cu privire
la activitatea si performanta instantei judecatoresti;

- Coordonarea procesului de asigurare a instantei judecatoresti cu personal,
mentinerea si dezvoltarea acestuia;

- Coordonarea procesului de planificare si de gestionare eficientd a mijloacelor
financiare alocate instantei judecatoresti, procesului de executare a bugetului aprobat, cat
si procesului de asigurare eficienta a sediilor instantei cu bunurile necesare.

- Coordonarea procesului de elaborare a planurilor de activitate si a programelor
de dezvoltare a instantei judecatoresti;

- Asigurarea implementarii planurilor de activitate si a programelor de dezvoltare
strategica a instantei judecatoresti,

- Monitorizarea si asigurarea plenitudinii si corectitudinii datelor introduse in
Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor, in partea ce tine de activitatea si
performanta instantei.

Orice utilizare in alte scopuri a datelor cu caracter personal, este interzisa.

La expirarea termenului necesar tuturor procedurilor intreprinse pentru realizarea
sarcinilor de serviciu, datele colectate sunt péstrate in forma arhivata, pe perioada stabilita
de Indicatorul documentelor-tip si a termenelor de pastrare a acestora in instantele
judecatoresti aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr.377/19 din
31 iulie 2018.

Directia Asistenti Judiciari si Grefieri

Asistentul judiciar si grefierul prelucreaza/stocheazé date cu caracter personal, pe
suport de hartie si in format electronic prin intermediul componentelor sale.

Prelucrarea/stocarea datelor cu caracter personal de catre asistentul judiciar si
grefier se efectueaza in scopul realizarii urmatoarelor sarcini:

- Pregatirea actelor normative si informatiei necesare judecdtorului pentru
examinarea cauzelor;

- Verificarea actelor prezentate de catre participantii la proces;

- Elaborarea proiectelor de acte procesuale;

- Asigurarea depersonalizarii hotaririlor judecatoresti si publicarea lor pe pagina
web a instantei judecatoresti;

- Realizarea actiunilor procedurale necesare pregétirii cauzei spre judecare;
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- Asigurarea suportului organizational si tehnic pentru buna desfasurarea a
procesului de judecata;

- Realizarea actiunilor procedurale dupa finalizarea sedintei de judecata;

-In citatiile, scrisorile de insotire, instiintarile in partea de jos se face referire ca
,Documentul contine date cu caracter personal, prelucrate in conformitate cu prevederile
Legiinr. 133 din 08.07.2011 «Privind protectia datelor cu caracter personal». Documentul
nu se supune publicitatii. Operatiunile efectuate cu acest document fara drept in acest
sens se sanctioneaza in conformitatea cu cadrul normativ al Republicii Moldova™.

Orice utilizare a datelor cu caracter personal parvenite in cadrul sedintei si/sau
introduse in componentele sistemului informational judiciar (SIJ) 1n alte scopuri este
interzisa.

La expirarea termenului necesar tuturor procedurilor intreprinse pentru realizarea
sarcinilor de serviciu datele colectate sunt pastrate in forma arhivata, pe perioada stabilita
de indicatorul documentelor-tip si a termenelor de pastrare a acestora in instantele
judecdtoresti aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 377/19 din
31 iulie 2018.

Asistentul judiciar si grefierul care au acces la datele cuprinse 1n evidenta functiilor
publice si a functionarilor publici, au obligatia, in conditiile legii, sd asigure
disponibilitatea, integritatea si confidentialitatea datelor cu caracter personal.

Directia sistematizare, generalizare si monitorizare
a practicii judiciare si relatii publice

Directia sistematizare, generalizare si monitorizare a practicii judiciare si relatii
publice in cadrul proceselor de lucru prelucreaza/stocheaza date cu caracter personal pe
suport de hartie si in format electronic, prin intermediul componentelor SIJ.

Prelucrarea/stocarea datelor cu caracter personal de catre colaboratorii Directiei se
efectueaza in scopul realizdrii urmatoarelor sarcini:

- Realizarea generalizarii si analizei statisticii judiciare;

- Realizarea generalizarii si sistematizarii a practicii judiciare pe categorii de pricini;

- Realizarea procesului de informare §i ghidare a justitiabililor privind modul de
functionare a instantei;

- Elaborarea proiectelor de comunicate, plasarea si diseminarea acestora si altor
informatii de interes public;

- Solutionarea petitiilor/cererilor, inclusiv privind accesul la informatiile de interes
public;

- Realizarea procesului de raportare;

- Realizarea procesului de comunicare si informare interna si externa.

Prelucrarea informatiilor pe suport de hartie este structuratd dupa criteriul ,,mape-
dosare”, fiind pastrate in safeuri si dulapuri, care sunt amplasate fizic in birourile de
serviciu ale angajatilor Directiei.
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Orice utilizare a datelor cu caracter personal parvenite in cadrul Directiei, in alte
scopuri este interzisa.

La expirarea termenului necesar tuturor procedurilor intreprinse pentru realizarea
sarcinilor de serviciu datele din cadrul Directiei sunt pastrate in forma arhivata, pe
perioada stabilitd de Indicatorul documentelor-tip si a termenelor de péstrare a acestora
in instantele judecatoresti aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii
nr.377/19 din 31 iulie 2018.

Directia Evidenta si Documentare Procesuala a Cauzelor

Datele cu caracter personal continute in Directia evidentd si documentare procesualad
din cadrul Curtii de Apel Centru se prelucreaza/stocheaza pe suport de hartie si in format
electronic, prin intermediul componentelor SIJ.

Prelucrarea/stocarea datelor cu caracter personal de catre colaboratorii Directiei
evidenta si documentare procesuald din cadrul Curtii de Apel Centru se efectueaza in
scopul realizarii urméatoarelor sarcini:

- Asigurarea efectudrii lucrarilor manuale de evidenta si documentare procesuala in
limita competentei;

- Asigurarea efectuarii lucrarilor de evidenta si documentare procesuald in limita
competentei prin intermediul tehnicilor de calcul si a Programului Integrat de Gestionare
a Dosarelor; :

- Asigurarea circuitului dosarelor inregistrate, repartizate, aflate in proces de
examinare, incheiate, contestate, aflate in proces de executare si/sau executate, aflate in
proces de arhivare si/sau arhivate;

- Asigurarea calitatii executarii in termen a traducerilor in forma scrisa;

- Realizarea si monitorizarea procesului de comunicare interna;

- Realizarea si monitorizarea procesului de informare si comunicare externa,
conform competentei, cu autoritdtile publice, instantele ierarhic superioard, instante
inferioare din circumscriptia Curtii de Apel Centru, justitiabilii, vizitatorii si cetdtenii;

- Organizarea si asigurarea realizarii procesului de raportare cu privire la executarea
sarcinilor si atributiilor.

Utilizarea datelor cu caracter personal parvenite in Directia evidenta si documentare
procesuala din cadrul Curtii de Apel Centru, care au fost introduse in Programul Integrat
de Gestionarea a Dosarelor, 1n alte scopuri este interzisa.

La expirarea termenului necesar tuturor procedurilor intreprinse pentru realizarea
sarcinilor de serviciu, datele din cadrul Directiei evidenta si documentare procesuald din
cadrul Curtii de Apel Centru, sunt pastrate in forma arhivatd, pe perioada stabilita de
Indicatorul documentelor-tip si a termenelor de péastrare a acestora in instantele
judecatoresti aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr.377/19 din
31 iulie 2018.
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Sectia Interpreti si Traducitori

Sectia interpreti si traducatori prelucreaza date cu caracter personal, pe suport de
hartie si In format electronic, prin intermediul componentelor SIJ.

Prelucrarea datelor cu caracter personal de cdtre colaboratorii sectiei interpreti si
traducatori se efectueaza in scopul realizarii urmatoarelor sarcini:

- Asigurarea interpretarii declaratiilor participantilor la proces in sedintele de
judecata, traducerilor simultane in sedintele de judecatd (inclusiv, prin intermediul
teleconferintei), efectudrii traducerilor scrise a actelor judecatoresti, in termen rezonabil;

- Asigurarea realizarii a interpretarilor/traducerilor intr-un mod complex si exact a
actelor procedurale, si la momentul oportun;

- Asigurarea respectarii drepturilor procesuale ale participantilor la proces in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;

- Asigurarea procesului de raportare cu privire la realizarea sarcinilor si atributiilor
sectiei interpreti si traducatori.

Utilizarea datelor cu caracter personal cunoscute in sedinta de judecata sau in cadrul
sectiei interpreti si traducatori in alte scopuri este interzisa.

La expirarea termenului pentru realizarea sarcinilor de serviciu, datele din sectia
interpreti si traducatori sunt pastrate in forma arhivata, pe perioada stabilita de Indicatorul
documentelor-tip a termenelor de pastrare a acestora in instantele judecatoresti aprobat
prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr.377/19 din 31 iulie 2018.

Serviciul Arhiva
Serviciului arhiva din cadrul Curtii de Apel Centru, prin prisma respectarii
legislatiei in vigoare, in cadrul proceselor de lucru prelucreaza/stocheaza datele cu
caracter personal pe suport de hartie si in format electronic, prin intermediul
componentelor SIJ.

Prelucrarea/stocarea datelor cu caracter personal de catre colaboratorii Serviciului
se efectueaza in scopul realizarii urméatoarelor sarcini:

- Evidenta si arhivarea dosarelor transmise spre péstrare in registre speciale;

- Eliberarea in ordine stabilitd dosarele sau documentele colaboratorilor instantei,
justitiabililor, instantelor inferioare si instantei superioare;

- Selectarea, prelucrarea si transmiterea informatiei catre Arhiva Nationald cu
privire la dosarele/materialele aflate la pastrare 1n arhiva instantei;

- Selectarea si prezentarea dosarelor/documentelor catre Comisia de Expertiza in
vederea efectuarii expertizei si selectdrii lor pentru termen permanent si lung de pastrare
sau nimicire;

- Organizarea, monitorizarea si controlul asupra lucrarilor de arhivare pentru buna
functionare a instantei de judecata; ,

- Realizarea si monitorizarea procesului de raportare;

- Organizarea, monitorizarea si controlul procesului de comunicare si informare
interna/externa.
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Prelucrarea/stocarea informatiilor pe suport de hartie este structural dupa criteriul
,mape- dosare”, fiind pastrate in safeuri si dulapuri (cele confidentiale/ cu secret de stat),
care sunt amplasate fizic in birourile de serviciu ale angajatilor Serviciului sau incdperi
special amenajate in scopul pastrarii dosarelor arhivate.

Orice utilizare a datelor cu caracter personal parvenite in cadrul Serviciului, in alte
scopuri este interzisa.

La expirarea termenului necesar tuturor procedurilor intreprinse pentru realizarea
sarcinilor de serviciu, datele din cadrul Serviciului sunt pastrate in forma arhivata, pe
perioada stabilita de Indicatorul documentelor-tip a termenelor de pastrare a acestora in
instantele judecatoresti, care a fost aprobat prin Hotdrarea Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 377/19 din 31 iulie 2018.

Serviciul Expeditie

Serviciul expeditie din cadrul Curtii de Apel Centru prelucreaza/stocheaza date cu
caracter personal, pe suport de hartie si in format electronic, prin intermediul
componentelor SIJ.

Prelucrarea/stocarea datelor cu caracter personal de catre colaboratorii Serviciului
se efectueaza in scopul realizarii urmétoarelor sarcini:

- Asigurarea primirii, inregistrarii si repartizarii corespondentei care parvine in
instanta de judecata;

- Asigurarea inregistrarii si evidentei corespondentei de iesire;

- Asigurarea transmiterii corespondentei inregistrate si a altor bunuri sau valori
autoritatilor competente;

- Asigurarea securitatii in procesul de expediere a corespondentei inregistrate;

- Organizarea, monitorizarea si controlul procesului de comunicare si informare
interna/externa.

Prelucrarea/stocarea informatiilor pe suport de hartie este structuratd dupa criteriul
registre de intrare-iesire a dosarelor, fiind pastrate in birourile de serviciu ale angajatilor
Serviciului.

Orice utilizare a datelor cu caracter personal parvenite in cadrul Serviciului, in alte
scopuri este interzisa.

La expirarea termenului necesar tuturor procedurilor intreprinse pentru realizarea
sarcinilor de serviciu, datele din cadrul Serviciului sunt pastrate in forma arhivatd, pe
perioada stabilitd de Indicatorul documentelor-tip a termenelor de pastrare a acestora in
instantele judecdtoresti aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii
nr.377/19 din 31 iulie 2018.

Sectia resurse umane
din cadrul Directiei Administrative

Datele cu caracter personal continute in Sectia resurse umane din cadrul Curtii de
Apel Centru se prelucreaza/stocheaza pe suport de hartie si in format electronic, prin
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intermediul componentelor SIJ, precum si prin intermediul Registrului functiilor publice
si al functionarilor publici, Registrului electronic al subiectilor declararii averii si a
intereselor personale al Sistemului E-Integritate, Programului Integrat de Gestionare a
Dosarelor.

Prelucrarea/stocarea datelor cu caracter personal de cétre colaboratorii Sectiei
resurse umane se efectueaza in scopul realizarii urméatoarelor sarcini:

Administrarea  personalului prin planificarea, coordonarea, organizarea,
desfasurarea, monitorizarea si evaluarea implementarii in autoritatea publicd a
procedurilor de personal privind:

- proiectarea si organizarea functiilor/posturilor;

- asigurarea necesarului de personal;

- dezvoltarea profesionala a personalului;

- motivarea si mentinerea personalului;

- sdndtatea Tn munca;

Acordarea asistentei informationale si metodologice in domeniu;

Evidenta datelor si documentelor cu privire la personalul autoritatii publice.

Datele cu caracter personal vor fi stocate de cdtre colaboratorii Sectiei resurse
umane, astfel incat s permitd identificarea persoanelor vizate strict pe durata necesara
realizarii scopurilor in care datele sunt prelucrate, iar la expirarea termenului respectiv,
inregistrarile se vor nimici/sterge, in functie de suportul pe care au fost efectuate. In cazul
obligatiilor expres prevazute de lege acestea pot raméne la péstrare primind statut de
document de arhiva.

Prelucrarea informatiilor pe suport de hartie este structuratd dupa criteriul ,,mape-
dosare”, fiind pastrate in safeuri si dulapuri, care sunt amplasate fizic in birourile de
serviciu ale angajatilor sectiei sau birouri arhiva a instantei.

Prelucrarea datelor cu caracter personal de Sectia resurse umane se efectueaza pe
perioada activitatii angajatilor in cadrul Curtii de Apel Centru si anume din momentul
emiterii Decretului Presedintelui Republicii Moldova, Hotérarii Consiliului Superior al
Magistraturii, ordinului cu privire la numirea in functie publica, din momentul semndrii
contractului de munca, pana la finalizarea efectudrii actiunilor prevdzute de actele
legislative in cazul incetarii raporturilor de munca.

La expirarea termenului pentru realizarea sarcinilor de serviciu, datele din Sectia
resurse umane sunt pastrate in forma arhivata, pe perioada stabilitd de Indicatorul
documentelor-tip a termenelor de pastrare a acestora in instantele judecatoresti aprobat
prin Hotérarea Consiliului Superior al Magistraturii nr.377/19 din 31 iulie 2018.

Orice utilizare a datelor cu caracter personal in cadrul Sectiei in alte scopuri este
interzisa.
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Sectia financiar-economica
din cadrul Directiei Administrative

Datele cu caracter personal continute in Sectia financiar-economicd din cadrul
Directiei administrative a secretariatului Curtii de Apel Centru, se prelucreaza/stocheaza
pe suport de hartie si in format electronic, prin intermediul componentelor SIJ, precum si
prin intermediul Software - Sistemul de evidentd contabila in sfera bugetarda UNA.md -
versiunea buget, E-alocatii, E-docplat, Raportarea financiard, Cabinetul personal al
contribuabilului, achizitii.md.

Toate aplicatiile si softuri sunt instalate la computerul contabilului-sef si a
specialistilor din cadrul sectiei financiar-economica.

Prelucrarea/stocarea datelor cu caracter personal de cétre colaboratorii Sectiei
financiar-economica se efectueaza in scopul realizarii urmatoarelor sarcini:

- Organizarea si asigurarea tinerii contabilitatii in mod continuu pana la lichidarea
entitatii;

- Elaborarea, analizarea, evaluarea, coordonarea si fundamentarea propunerilor de
buget, In comun cu subdiviziunile structurale ale entitatii publice;

- Elaborarea si repartizarea bugetul instantei, asigurarea detalierii bugetului aprobat
conform metodologiei stabilite de Ministerul Finantelor;

- Coordonarea utilizarii corecte a mijloacelor financiare in corespundere cu devizele
de cheltuieli aprobate;

- Asigurarea documentarii faptelor economice ale entitatii si reflectarea acestora in
contabilitate;

- Asigurarea un sistem de salarizare a personalului din cadrul Curtii de Apel Centru
transparent, echitabil, atractiv, simplu de gestionat;

- Monitorizarea respectérii legislatiei referitoare la sistemul unitar de salarizare si
statului de personal, legislatiei muncii; executarii deciziilor conducerii instantei cu privire
la procedurile de salarizare a personalului;

- Desfasurarea procedurilor de achizitii publice pentru achizitionarea bunurilor,
serviciilor, lucrarilor conform necesitatilor instantei, in conformitate cu prevederile Legii
Nr. 131 din 03.07.2015 privind achizitiile publice cu modificdrile si completarile
ulterioare, si cadrul legislativ in vigoare.

- Asigurarea intocmirii si prezentérii oportune, complete si corecte a documentelor
primare, a registrelor contabile conform regulilor stabilite de Ministerul Finantelor,
precum §i integritatea si pastrarea acestora conform cerintelor Organului de Stat pentru
Supravegherea si Administrarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova;

- Organizarea sistemului de control intern, inclusiv efectuarea inventarierii;

- Asigurarea elaborarii si prezentarii rapoartelor financiare, statistice organelor
competente, cu respectarea termenilor;

- Asigurarea respectarii actelor normative.

Orice utilizare a datelor cu caracter personal, introduse in sistemul de evidenta
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centabilad n alte scopuri decét cele mentionate mai sus este interzisa.

Prelucrarea/stocarea informatiilor pe suport de hartie este structurata dupd criteriul
,mape-dosare”, fiind pastrate in safeuri si dulapuri, care sunt amplasate fizic in birourile
de serviciu ale angajatilor Sectiei sau arhiva instantei.

La expirarea termenului necesar tuturor procedurilor intreprinse pentru realizarea
sarcinilor de serviciu, datele din Sectie sunt pastrate in forma arhivata, pe perioada
stabilita de Indicatorul documentelor-tip a termenelor de pastrare a acestora in instantele
judecdtoresti aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr.377/19 din
31 iulie 2018.

Sectia Asigurare Tehnico-Materiala

Sectia asigurare tehnico-materiald din cadrul Curtii de Apel Centru
prelucreaza/stocheaza date cu caracter personal, pe format de hartie si in format
electronic, prin intermediul componentelor SIJ.

Prelucrarea/stocarea datelor cu caracter personal de cétre colaboratorii Sectiei se
efectueazd in scopul realizarii urmatoarelor sarcini:

- Asigurarea suportului tehnico-material pentru buna functionare a instantei
judecdtoresti,

- Asigurarea executdrii contracteior de achizitii incheiate de cétre instanta;

- Asigurarea instruirii personalului privind protectiei rauncii, prevenirea si stingerea
incendiilor;

- Asigurarea procesului de inventariere;

- Administrarea corespunzatoarea a sediilor instantei;

- Mentinerea in stare functionald a echipamentelor tehnice si sistemelor de
inregistrare a sedintelor de judecata;

- Mentinerea in stare funcfionald a tehnicii sanitare si retelelor electrice;

- Mentinerea curateniei incaperilor si teritoriile adiacente ale instantei;

- Asigurarea exploatarii corespunzatoare a mijloacelor de transport ale instantei.

Prelucrarea/stocarea informatiilor pe suport de hartie este structurata dupa criteriul
,mape -dosare”, fiind pastrate in safeuri si dulapuri, care sunt amplasate fizic in birourile
de serviciu ale angajatilor secsiei.

Orice utilizare a datelor cu caracter personal parvenite in cadrul Sectiei, in alte
scopuri este interzisa.

La expirarea termenului necesar tuturor procedurilor intreprinse pentru realizarea
sarcinilor de serviciu, datele din cadrul sectiei sunt pastrate in forma arhivatd, pe perioada
stabilitd de Indicatorul documentelor-tip a termenelor de péstrare a acestora in instantele
judecitoresti aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr.377/19 din
31 iulie 2018.

17



VIII. Drepturile Angajatilor si Persoanelor Vizate

Curtea de Apel Centru, in calitate de operator de date cu caracter personal,
garanteaza respectarea drepturilor privind protectia datelor cu caracter personal.

In conformitate cu principiile de protectie a datelor cu caracter personal, persoanele
vizate beneficiaza de urmatoarele drepturi:

- la informare;

- de acces la datele cu caracter personal;

- de interventie asupra datelor cu caracter personal;

- de opozitie al subiectului datelor cu caracter personal;

- de a nu fi supus unei decizii individuale;

- de a se adresa in justitie.

Personalul implicat in activitatea de administrare si/sau prelucrare a informatiilor
din cadrul Curtii de Apel Centru, vor respecta procedura de acces la datele cu caracter
personal.

Acordarea dreptului de acces a angajatilor la informatiile ce-i vizeaza se efectueaza
doar prin solicitarea expresa, in forma scrisa, cu acordul nemijlocit al presedintelui Curtii
de Apel Centru.

Informatiile furnizate vor fi acordate astfel, incat sa nu prejudicieze drepturile
tertilor.

Persoanele care solicita acces la datele cu caracter personal urmeaza sd indice scopul
solicitarii, precum si perioada concreta pentru care solicitd informatiile.

Acces la sistemele informationale gestionate in cadrul Curtii, din partea organelor
de drept, va fi permis doar in cazul in care solicitarea va corespunde prevederilor art. 15
si art. 212 Cod de procedura penald. Se explica ca in conformitate cu prevederile art. 157
Cod de procedura penala, documentele in orice forma (scrisd, audio, video, electronica
etc.) care provin de la persoane oficiale fizice sau juridice daca in ele sint expuse ori
adeverite circumstante care au importantd pentru cauzd, (inclusiv informatia stocatd in
auditul sistemelor informationale si de evidentd), pot fi solicitate printr-un demers al
organului de urmarire penala in cadrul urmaririi penale sau in procesul judecdrii cauzei.
In acest caz, insd, urmeaza a fi respectate prevederile art. 214 Cod de procedur penala,
care stipuleaza ca in cursul procesului penal nu pot fi administrate, utilizate si raspindite
fara necesitate informatie oficialad cu accesibilitate limitata. Persoanele cdrora organul de
urmdrire penald sau instanta le solicita sd comunice sau sa prezinte informatie oficiald cu
accesibilitate limitatd (inclusiv operatorii de date cu caracter personal) au dreptul sa se
convinga de faptul ca aceste date se colecteaza pentru procesul penal respectiv, iar in caz
contrar si refuze de a comunica sau de a prezenta date. Persoanele carora organul de
urmarire penald sau instanta le solicitd sa comunice sau sd prezinte informatie oficiala cu
accesibilitate limitatd au dreptul sd primeasca in prealabil de Ja persoana care solicitd
informatii o explicatie in scris care ar confirma necesitatea furnizarii datelor mentionate.

Dreptul de acces la datele cu caracter personal poate fi refuzat in conditiile prevazute
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de lege.

Necesitatea de a restrictiona accesul la datele cu caracter personal se poate impune
in cazul in care exista obligatia de a proteja drepturile si libertatile unor terte persoane,
de exemplu, daca in informatiile solicitate apar si alte persoane si nu exista posibilitatea
de a obtine consimtamantul acestora sau nu pot fi extrase, prin editare, datele cu caracter
personal nerelevante.

Daca subiectul de date este nemultumit de modul in care sunt prelucrate datele sale
sau considerd cd drepturile sale nu sunt respectate, acesta are dreptul de a depune o
plangere la Centrul National pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal, cu sediul in
mun. Chisindu str. Serghei Lazo nr.48, (022) 820 801 e-mail: centru(@datepersonale.md).

IX. Obligatiunile Angajatilor

In vederea respectarii prevederilor legale cu referire la datele cu caracter personal,
angajatii Curtii de Apel Centru sunt obligati:

1.Sa cunoasca si sa respecte prevederile actelor legislative si normative din
domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal, la nivelul Curtii de Apel Centru;

2.In cazul utilizarii componentelor SIJ s aplice nume login, care poarti un caracter
secret si nu poate fi divulgat;

3.Sa respecte regulile de asigurare a securitatii informationale in cazul alegerii si
folosirii parolelor care includ:

- pastrarea confidentialitdtii parolelor;

- interzicerea inscrierii parolelor pe suport de hartie, in cazul in care nu se asigura
securitatea pastrarii acestuia;

- modificarea parolelor de fiecare data cand sunt prezente indiciile eventualei
compromiteri a sistemului sau parolei; '

- dezactivarea procesului automatizat de inregistrare (cu folosirea parolelor
salvate);

4.Sa intreprinda masurile tehnice si organizatorice necesare pentru protectia datelor
cu caracter personal impotriva accesului ilicit sau intamplator, distrugerii, modificarii,
blocérii, copierii, raspandirii, precum si a altor actiuni ilicite din partea unor terte
persoane;

5.8a pastreze confidentialitatea datelor prelucrate, a contului de utilizator,
parolei/codului de acces la sistemele de evidenta a datelor cu caracter personal;

6.Sa respecte masurile de securitate prevazute de legislatia n vigoare, precum si
celelalte reguli stabilite de operatorul sau persoanele imputernicite de catre operator,
conducerea Curtii de Apel Centru, inclusiv cele stabilite de cédtre administrator;

7.S4 informeze imediat conducatorul nemijlocit sau, dupa caz, conducerea instantei
despre circumstantele ce prezintd semne a risculii de acces ilicit sau intdmplator,
distrugere, modificare, blocare, copiere, raspandire, precum si a altor actiuni ilicite a
datelor cu caracter personal sau despre orice situatie in care a fost admisa prelucrarea,
inclusiv accesarea/vizualizarea/imprimarea datelor cu caracter personal cu incdlcarea
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normelor legale;

8.Sa informeze subiectul datelor cu caracter personal atunci cand datele cu caracter
personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea
operatorului, scopul in care se face prelucrarea datelor, destinatarii sau categoriile de
destinatari ai datelor, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele
refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special drepturile de
acces, de interventie asupra datelor si de opozitie, conditiile in care pot fi exercitate aceste
drepturi, respectiv sa ofere orice alte informatii a caror furnizare este impusa prin normele
Legii nr.133 din 08 iulie 2011 privind protectia datelor cu caracter personal;

9.Fiecrare angajat trebuie sd semneze Declaratia de Confidentialitate a Datelor cu
Caracter Personal (conform anexei nr. 1).

10.Sa prelucreze numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor
de serviciu. In toatd corespondenta de iesire, care contine date cu caracter personal, si
insereze urmatorul text: Atentie! Curtea de Apel Centru are calitate de operator si
prelucreazd date cu caracter personal. Documentul contine date cu caracter personal,
iar prelucrarea acestor date poate fi ficutd doar in conditiile Legii cu privire la
protectia datelor cu caracter personal.

X. Obligatiile Candidatilor la functia publica din cadrul Curtii de Apel Centru.

Fiecare candidat la functia publica pentru care s-a anuntat concurs, odata cu depunere
actelor urmeaza sia semneze Declaratia de consimtimant privind acordul pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal (conform anexei nr. 2).

XI. Dispozitii Finale
Prezenta Politicd poate fi revizuitd periodic, in functie de modificdrile si
completdrile legislative aplicabile, precum si de nivelul de dezvoltare tehnologica.
Politica de securitate a datelor cu caracter personal intra in vigoare din momentul
aprobarii de catre presedintele Curtii de Apel Centru si este adusd la cunostintd
angajatilor, contra semnatura.
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DECLARATIA DE CONFIDENTIALITATE
privind securitatea datelor cu caracter personal

In conformitate cu prevederile Legii nr. 133/2011 privind protectia datelor cu caracter personal
si Politica de Securitate a Datelor cu Caracter Personal in cadrul Curtii de Apel Centru,
subsemnatul(ta),

(nume, prenume)

(functia)

(subdiviziunea)

confirm, ci sunt constient (4) de gradul de securitate a documentelor care confin date cu caracter
personal, de riscurile aferente utilizarii neadecvate acestora §i ma angajez:

a) sa respect conditiile impuse de Legea nr. 133/2011 privind protectia datelor cu caracter
personal, Politica de Securitate a Datelor cu Caracter Personal in cadrul Curtii de Apel Centru
si a altor acte normative aferente protectiei datelor;

b) sd pastrez in deplind confidentialitate respectiva informatia;

¢) sanudivulg citre terti informatia de care voi lua cunostin{d in urma examinarii documentelor
vizate; _

d) sd nu utilizez aceastd informatic in alte scopuri decat cele de serviciu si anuntate la
momentul solicitarii.

(nume, prenume,data)

(semnatura)
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Declaratie de consimtamant
a candidatului la functia publica
privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul (a)
candidat la functia de
declar ca:

Am fost informat(d) cu privire la prevederile Legii nr. 133/2011 privind protectia datelor cu
caracter personal.

Am fost informat(d) ca beneficiez de dreptul de acces, dreptul de interventie asupra datelor mele,
datelor de opozitie, dreptul de a nu fi supus(a) unei decizii individuale, dreptul de acces la justitie.

Am fost informat(a) ca datele cu caracter personal (inclusiv copil/copii minori, soului/sotiei)
urmeaza sa fie prelucrate si stocate in cadrul Curtii de Apel Centru.

Am fost informat(d) ca prelucrarea datelor mele cu caracter personal este necesard in vederea
obligatiilor legale ce 1i revin Curtii de Apel Centru, precum si in scopul intereselor si drepturilor ce
imi revin. '

Am fost informat(a) ca datele mele cu caracter personal sunt comunicate si altor entitati publice
competente. A . v

~ Am fost inforrhat(é) ca in scopul prelucririi exacte a datelor mele cu caracter personal, am
obligatia de a aduce la cunostinta Curtii de Apel Centru orice modificare survenita asupra datelor
mele personale. | '

Am fost informat(d) cd am dreptul sd imi retrag consimtamantul in orice moment printr-o cerere
scrisd, intemeiatd, datatd si semnatad depusa la sediul Curtii de Apel Centru, exceptand cazul in care
prelucrarea datelor cu caracter personal este necesara in legaturd cu raportul de muncé/serviciu.

in consecinta, imi dau consimtamantul pentru prelucrarea, transmiterea si stocarea datelor cu
caracter personal in cadrul Curtii de Apel Centru.

Semnatura

. Data _
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